AGENCJA BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

BIURO KADR

REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH | STUDENCKICH
W AGENCJI BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO
z dnia 17 kwietnia 2025 roku

Program praktyk zawodowych i studenckich w Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego, zwanej dalej ,,ABW” jest realizowany przez Biuro Kadr ABW przy udziale
jednostek organizacyjnych ABW, w ktorych uczniowie lub studenci odbywajg praktyki
w ABW, we wspolpracy ze szkolg $rednig lub szkota wyzsza.

Ilekro¢ w regulaminie bedzie mowa o praktykach w ABW, zwanych dalej
»praktykami”, bedzie to dotyczy¢ zarowno praktyk zawodowych jak i studenckich.

Przepisy ogdlne
§1.
1. Praktyki beda realizowane w oparciu o:
1) program praktyk, zwany dalej ,,programem”;
2) ustawe z dnia 24 maja 2002 r. o Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego oraz Agencji
Wywiadu (Dz. U. z 2024 r. poz. 812 z p6zn. zm.);
3) ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2023 r. poz.
756 z pozn. zm.).
2. Stronami praktyk sa:
1) ABW, reprezentowana przez Biuro Kadr ABW oraz jednostki organizacyjne ABW,
w ktorych uczniowie lub studenci odbywaja praktyki zgodnie z programem;
2) szkota $rednia, zwana dalej ,,szkotg”, lub szkota wyzsza zwana dalej ,,uczelnig”;
3) uczniowie lub studenci ubiegajacy si¢ o udzial w praktykach do chwili zakonczenia
postepowania rekrutacyjnego, zwani dalej , kandydatami”;
4) kandydaci zakwalifikowani w wyniku postepowania rekrutacyjnego do udziatu
w praktykach, zwani dalej ,,praktykantami”.
3. W uzasadnionym przypadku, stronami praktyk moga by¢ wytacznie ABW i kandydat lub
praktykant.

Praktykanci
§2.
Praktykantem moze zosta¢ uczen lub student, ktory:
1) posiada obywatelstwo polskie;
2) jest osoba pelnoletnia;
3) nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za popelnione przestepstwo Ilub
wykroczenie;
4) w chwili ubiegania si¢ o zakwalifikowanie na praktyke studencka w ABW ma ukonczony
wymagany programem rok studiow;
5) przeszedt pozytywnie postgpowanie rekrutacyjne na praktyke.
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Postepowanie rekrutacyjne
§ 3.
Zasady postgpowania rekrutacyjnego do udziatu w praktykach okresla niniejszy regulamin.
Kandydaci za posrednictwem dyrektora szkoly, wlasciwego przedstawiciela uczelni lub
w inny sposob wskazany w ofercie praktyk zaprezentowanej w szkole lub uczelni sktadaja
formularz aplikacyjny deklarujacy che¢ udziatu w praktykach, ktéorego wzor stanowi
zatgcznik nr 1 do regulaminu.
Kandydat do formularza aplikacyjnego dotacza aktualne zaswiadczenie wystawione przez
szkote lub uczelni¢ potwierdzajace posiadany status edukacji (m.in. klase 1 jej profil, rok
1 kierunek studiow).
Kandydaci przed zakwalifikowaniem na praktyki sa obowigzani do poddania si¢ testom
psychologicznym.
Pozytywne zaliczenie testu, o ktorym mowa w ust. 4, jest warunkiem kwalifikujacym
kandydata do udziatu w praktykach.
Postepowanie rekrutacyjne powinno zosta¢ zakonczone w czasie umozliwiajagcym
organizacj¢ praktyk.
Postepowanie rekrutacyjne moze obejmowac:
1) przeprowadzenie postgpowania sprawdzajacego okreslonego w przepisach o ochronie
informacji niejawnych;
2) testy lub rozmowy kompetencyjne.
ABW zastrzega sobie prawo do przerwania postepowania rekrutacyjnego kandydata na
praktyki na dowolnym etapie bez podania przyczyn.
W uzasadnionym przypadku kandydat moze sktada¢ formularz aplikacyjny bezposrednio
do Biura Kadr ABW. W takim przypadku dalsze postepowanie prowadzone jest po
wyrazeniu zgody przez dyrektora Biura Kadr ABW lub jego zastepce.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 9, nie stosuje si¢ przepisow Ust. 2.

Zasady odbywania praktyk
§4.

Praktykanci zawieraja z ABW umowg okre$lajaca wzajemne prawa i obowiazki, ktorej
wzOr stanowi zatacznik nr 2 do regulaminu.
Praktykanci posiadaja ubezpieczenie od nastgpstw nieszczegsliwych wypadkow zawarte na
czas trwania praktyki. Praktykant jest obowigzany do przedstawienia ABW dokumentu
potwierdzajacego posiadanie ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow
najpdzniej w dniu rozpoczegcia praktyk. Nie przedstawienie dokumentu, o ktorym mowa
powyzej, jest rtOwnoznaczne z niedopuszczeniem do odbywania praktyk.
Praktyki sg nieodptatne.
ABW nie zapewnia praktykantom zakwaterowania oraz wyzywienia.
Praktyki sg organizowane w terminach i wymiarze czasowym wynikajacym z programu.
W szczegdlnych przypadkach, na uzasadniony wniosek praktykanta, ABW moze
dostosowac organizacj¢ praktyki do indywidualnych potrzeb praktykanta.
Koordynacje programu praktyk zapewnia Biuro Kadr ABW.
Praktykanci w czasie odbywania praktyk moga realizowa¢ zadania zwigzane
z dostgpem do informacji niejawnych, po przeprowadzeniu postepowania o ktorym mowa
w § 3 ust. 7 pkt 1.
Praktykanci mogg realizowac¢ cze$¢ praktyki w ramach pracy indywidualnej poza terenem
ABW.



10. W uzasadnionych przypadkach mozliwa jest realizacja kompletnego programu praktyk
w trybie zdalnym, przy wykorzystaniu srodkow komunikacji elektroniczne;.

Obowiazki ABW i praktykanta
§ 5.
1. ABW jest obowigzana do:

1) wyznaczenia funkcjonariusza ABW na opiekuna praktyk, zapewniajacego nadzor
1 koordynacj¢ nad wykonywaniem zadan przez praktykantow;

2) zapewnienia odpowiedniej organizacji i warunkow pracy zgodnie z programem,;

3) przeprowadzenia szkolenia w zakresie dyscypliny pracy, bezpieczenstwa i higieny pracy,
ochrony przeciwpozarowej oraz ochrony informacji niejawnych;

4) zapoznania z podstawowymi informacjami dotyczacymi bezpieczenstwa i higieny pracy,
oraz ochrony informacji niejawnych, w przypadku realizacji praktyk w trybie wskazanym
w § 4 ust. 10;

5) wyznaczania, koordynacji oraz rozliczania realizacji zadan wynikajacych z programu;

6) wydania praktykantowi za§wiadczenia o odbyciu praktyk.

2. Praktykant jest obowigzany do:

1) przestrzegania przepisow i zasad obowigzujacych w ABW, w szczegdlnosci dotyczacych
ochrony informacji niejawnych, zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisOw
przeciwpozarowych;

2) przestrzegania dyscypliny pracy przy realizacji programu, a w szczeg6lnosci
harmonogramu dnia pracy;

3) sumiennego, terminowego i starannego wykonywania zadan obj¢tych programem oraz
do wykonywania polecen opiekuna praktyk oraz innych os6b uprawnionych do zlecania
praktykantowi zadan zgodnie z programem.

3. ABW moze rozwigza¢ umowe¢ z praktykantem ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku:

1) nieprzestrzegania dyscypliny pracy w trakcie wykonywania zadan przewidzianych
programem, w szczegdlnosci nieusprawiedliwionej przerwy w odbywaniu praktyki
trwajacej dluzej niz jeden dziefy;

2) stawienia si¢ w miejscu odbywania praktyki w stanie po spozyciu alkoholu lub po uzyciu
podobnie dzialajacego $rodka oraz spozywanie alkoholu lub uzywanie podobnie
dziatajacego srodka w czasie odbywania praktyki;

3) nieprzestrzegania obowiazkow, o ktérych mowa w ust. 2.

4. ABW i praktykantowi przystuguje prawo do rozwigzania umowy na kazdym etapie
odbywania praktyki bez podawania przyczyn.
5. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 4 nie stosuje si¢ ust. 1 pkt 6.

Zakonczenie praktyk
§o.

1. Praktyki powinny zakonczy¢ sie spotkaniem praktykanta z opiekunem praktyk, w trakcie
ktoérego nastagpi ocena zakresu 1 sposobu wykonania przez praktykanta zadan
przewidzianych programem.

2. Opiekun praktyk, po zakonczeniu praktyk przygotowuje ocen¢ praktykantow, ktorej wzor
stanowi zatacznik nr 3 do regulaminu.

3. Po zakonczeniu praktyki praktykant otrzymuje wiasciwe zaswiadczenie, ktorego wzor
stanowi zalgcznik nr 4 1 5 do regulaminu, podpisane przez dyrektora Biura Kadr ABW lub

jego zastepce.



. W przypadku nieukonczenia przez praktykanta praktyki w zwigzku z § 5 ust. 3, Biuro Kadr
ABW przekazuje do szkoty lub uczelni informacje o nieukonczeniu tej praktyki, wskazujac
przyczyne i okolicznosci jej nieukonczenia.

Do praktykanta, ktory odbywa praktyke, na podstawie zgtoszenia, o ktorym mowa w § 3
ust. 9, nie stosuje si¢ ust. 4.

Przepisy koncowe
§7.

Materiaty i dokumenty zwigzane z regulaminem praktyk przekazane do ABW przez
kandydatéw w trakcie postgpowania rekrutacyjnego nie podlegaja zwrotowi.
Materiaty 1 dokumenty wytworzone przez praktykantow w trakcie praktyk staja si¢
wlasnoscig ABW.
Zaliczenie praktykantowi praktyki zawodowej w ABW, jako praktyki przewidzianej
programem nauczania w dowolnym zawodzie nalezy do kompetencji szkoty.
Zaliczenie praktykantowi praktyki studenckiej w ABW, jako praktyki przewidzianej
regulaminem studiow nalezy do kompetencji uczelni.
. W czasie praktyki i po jej zakonczeniu praktykant jest obowigzany do zachowania
w tajemnicy informacji prawnie chronionych zwigzanych z organizacja stuzby w ABW.
Traci moc Regulamin Praktyk Zawodowych i Studenckich w Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego z dnia 11 kwietnia 2024 roku.
. Formularze aplikacyjne ztozone przez kandydatéw w ramach rozpoczetego przed wejsciem
w zycie niniejszego regulaminu postgpowania rekrutacyjnego do udziatu w praktykach
zachowuja swoja waznos¢
Niniejszy Regulamin Praktyk Zawodowych i Studenckich wchodzi w zycie z dniem
podpisania.

(Dyrektor Biura Kadr ABW)



Zalaczniki do Regulaminu Praktyk
Zawodowych i Studenckich
w Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego

Zatacznik nr 1
Do regulaminu praktyk zawodowych

i studenckich w ABW z dnia 17 kwietnia 2025 roku

AGENCJA BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO
BIURO KADR

K- 120... Warszawa, dn. .......................

FORMULARZ APLIKACYJNY
NA PRAKTYKE ZAWODOWA/STUDENCKA*
W AGENCJI BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Ja (imig i NAaZWISKO) +...vrit it deklaruje, ze dobrowolnie:
1) przystepuje do realizowanego W POrOZUMIENIU Z .........oovieiiniiriniiiiniiieeeeananann,
(nazwa szkoly lub uczelni), programu praktyk w Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego™.

2) zglaszam swojg kandydature do odbycia praktyk w Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego
(zgodnie z § 3 ust. 9)*.

Oswiadczam, ze wszystkie dane zamieszczone przeze mnie w formularzu aplikacyjnym sa
zgodne z prawda.

Oswiadczam, ze znany jest mi regulamin praktyk zawodowych i studenckich w ABW
I zobowigzuje si¢ do jego przestrzegania.

Oswiadczam, ze w dniu rozpoczecia praktyk w ABW bede posiadat/ta ubezpieczenie od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow na caty okres ich odbywania.

1. Dane osobowe

Imig i nazwisko

Imiona rodzicow

Nr PESEL

Miejsce urodzenia
Seria, numer i organ
wydajacy dokument
tozsamosci

2. Dane kontaktowe

Adres zamieszkania
Telefon kontaktowy
e-mail




3. Wyksztalcenie

Szkola Srednia

Zawod

Dodatkowy opis (profil)

Szkola wyzsza |

Wydziat

Kierunek studiow
(specjalizacja)

Tryb (dzienne,
wieczorowe, zaoczne)

Rok studiow

Temat pracy dyplomowej

Szkola wyzsza 11

Wydziat

Kierunek studiow
(specjalizacja)

Tryb (dzienne,
wieczorowe, zaoczne)

Rok studiow

Temat pracy dyplomowej

4. Kwalifikacje

Kursy, szkolenia

Znajomos¢ jezykow
obcych (certyfikaty)

Umiejetno$¢ obstugi
urzadzen biurowych
I programow
komputerowych

Dodatkowe informacje




5. Doswiadczenie zawodowe/praktyki/inne

Pracodawca |
Adres

Okres zatrudnienia
Stanowisko
Zadania

Pracodawca 11
Adres

Okres zatrudnienia
Stanowisko
Zadania

6. Dotychczasowe osiagniecia

7. Motywacje aplikowania do programu praktyk w ABW

8. Zainteresowania

9. Czy byka Pan/i karany/a w postepowaniu sadowym, administracyjnym lub
skarbowym oraz czy toczylo sie lub toczy si¢ wobec Pana/i takie postepowanie?



Oswiadczam, ze zachowam w tajemnicy uzyskane w trakcie postepowania rekrutacyjnego
informacje prawnie chronione, tj.: organizacyjne, personalne, technologiczne i techniczne
dotyczace ABW. Oswiadczam, ze nie podam ich do publicznej wiadomosci.

Wyrazam zgod¢ na poddanie si¢ w trakcie postegpowania rekrutacyjnego testom
psychologicznym przeprowadzonym przez ABW.

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez ABW moich danych osobowych w zwigzku
z rekrutacjg i realizacjg praktyk w ABW.

Niniejszym zostatem/am poinformowany/a, ze ABW jest wylaczona z zakresu stosowania
przepisOw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (RODO) — art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781).

Warszawa, dni@........c.coooeveeeiies e
(wlasnorgczny podpis)

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2
Do regulaminu praktyk zawodowych

i studenckich w ABW z dnia 17 kwietnia 2025 roku

AGENCJA BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

BIURO KADR

K- 120... Warszawa, .........ooeevuvvenn..

Umowa
o praktyke zawodowa / studencka*
w Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego Nr ...../20....
zawarta w Warszawie w dniu .................... 20,01,
pomiedzy:

Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego z siedzibg w Warszawie przy ul. Rakowieckiej 2a,
reprezentowang przez dyrektora Biura Kadr ABW/zastepce dyrektora Biura Kadr ABW

Panig/Pana ...............ccooviiiiiiiiiiiii, , ZWang dalej ,,ABW”
a
Panem/Panig .............ooooiiiiiiiiii , zwanym/zwang dalej praktykantem/ka

- zwanymi dalej ,,Stronami”.

Praktykant oswiadcza, ze:

1) jest**:
-uczniemKIasy ... (numer Klasy i nazwa szkoty);
- absolwentem Szkoly Srednie]........c..ooeiiiiiiiiiii
...................................................... (nazwa, rok zdania matury), a obecnie
S 1L (S 1115 1 DU (nazwa

uczelni, kierunek studiow i ukoficzony rok studiow);

2) zapoznat si¢ z regulaminem praktyk zawodowych i studenckich w ABW oraz jest sSwiadom
obowigzkow praktykanta wynikajacych z regulaminu i programu praktyk zawodowych /

studenckich* w ABW, ktore rozpoczyna.



§2.

Strony ustalajg nast¢pujace warunki odbywania praktyki zawodowej / studenckiej* w ABW:

1)

2)
3)

4)
5)

(010 b2 o[- 10y VAP (wskazanie
rodzaju praktyki, charakteru i grupy);

okres odbywania praktyki: od .................. do....oovvvniin 201

wymiar czasu pracy 40 godzin tygodniowo lub zgodnie z harmonogramem zajgé
wynikajgcym z programu praktyk zawodowych / studenckich* w ABW,

praktyka zawodowa / studencka* w ABW ma charakter nicodptatny;

praktyka bedzie si¢ odbywa¢ wylacznie w formie pracy zdalnej*.

§3.

Praktykant jest obowigzany do:

1)

2)

3)

4)

realizowania z zaangazowaniem i zgodnie z poleceniami opiekuna praktyk zawodowych /
studenckich* oraz innych o0s6b uprawnionych do zlecania praktykantowi zadan
wynikajacych z programu praktyk zawodowych / studenckich* w ABW;

przestrzegania regulaminu praktyk zawodowych / studenckich* w ABW, zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy, zasad ochrony przeciwpozarowej oraz przepisow i zasad
obowigzujacych w ABW;

zachowania w tajemnicy informacji prawnie chronionych, tj.: organizacyjnych,
personalnych, technologicznych i technicznych dotyczacych ABW, w posiadanie ktorych
wszedl w trakcie odbywania praktyki zawodowej / studenckiej* w ABW, przez okres ich
odbywania, jak 1 po ich zakonczeniu;

zwrotu po zakonczeniu praktyki zawodowej / studenckiej* w ABW lub jej przerwaniu
wszelkich dokumentow, materiatow 1 narzedzi jakie otrzymatl oraz tego, co sporzadzit,

opracowal lub wytworzyt w trakcie odbywania praktyki zawodowej / studenckiej* w ABW.

§ 4.

Jezeli podczas lub w zwigzku z wykonywaniem zadan w ramach praktyki zawodowej /
studenckiej* w ABW praktykant wytworzy utwor podlegajacy ochronie prawa autorskiego,
to wszelkie majatkowe prawa autorskie do utworu wraz z wlasno$cig przedmiotu, na ktérym
utwor utrwalono, przystugiwa¢ beda bezwarunkowo i nieodplatnie Skarbowi Panstwa —
Szefowi ABW w granicach celu w jakim utwor stworzono, w tym na wszystkich polach
eksploatacji wymienionych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994. o prawie autorskim
I prawach pokrewnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 24).



2. Szef ABW nie jest obowigzany do rozpowszechniania utworu, a zaniechanie jego

rozpowszechniania nie powoduje przejscia praw do utworu na praktykanta.

§ 5.

1. Umowa moze zostaé rozwigzana w kazdym czasie przez kazdg ze Stron bez podania

przyczyny.

2. Rozwigzanie umowy wymaga formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

§ 6.

Zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

§7.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu

cywilnego.

§ 8.
Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmiagcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.
(pieczatka i podpis dyrektora/zastgpcy dyrektora Biura Kadr ABW) (podpis praktykanta)

*niepotrzebne skresli¢
**wlasciwe wypelnic¢



Zatacznik nr 3
Do regulaminu praktyk zawodowych

i studenckich w ABW z dnia 17 kwietnia 2025 roku

AGENCJA BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO
BIURO KADR

Warszawa, dn. ...................

OCENA PRAKTYKANTA

Dane praktykanta

Imig 1 nazwisko

Informacje o praktykach

Czas praktyki

Jednostka organizacyjna ABW

Zadania realizowane przez praktykanta*

Zadania, ktore zostaly zlecone, rozpoczete oraz zakonczone przez praktykanta w czasie

odbywania praktyki uczniowskiej w ABW (Z — zakonczone lub N — niezakonczone)
Zadanie Zlub N

1.

*W razie potrzeby dotaczy¢ zatgcznik



Ocena praktykanta

Opiekun praktykanta wpisuje ocen¢ ogoélng oraz ocen¢ przy poszczegolnych
umiejetnosciach, ktorymi praktykant wykazat sie¢ w trakcie praktyk.

Skala: 6 — celujacy, 5 — bardzo dobry, 4 — dobry, 3 — dostateczny, 2 — dopuszczajacy, 1 -
niedostateczny

Ogolna ocena praktykanta ..

Szczegolowa ocena praktykanta

Umiejetno$ci praktykanta ocena

Praktyczne wykorzystanie wiedzy

Zaangazowanie i podejscie do powierzonych obowigzkow

Inicjatywa i kreatywnos¢

Praca w zespole

Znajomos¢ jezykow obcych (fakultatywnie)

Obstuga urzadzen biurowych i programow komputerowych

Kultura osobista

Opinia o praktykancie

Opinia o pracy praktykanta w jednostce organizacyjnej ABW:

Podpisy

Opiekuna praktykanta (data i podpis) Dyrektora jednostki organizacyjnej ABW (data
i podpis)




Zatacznik nr 4
Do regulaminu praktyk zawodowych

i studenckich w ABW z dnia 17 kwietnia 2025 roku

oL,
Qosp A 5

ZASWIADCZENIE

o odbyciu praktyRi zawodowej
w Agencyi Bezpieczetistwa Wewngtrznego

-------------------------------------------------------

(imig i nazwisko)

ur. w

uczetri/uczennica

(nazwa szkoty)

w terminie od_ do ( godzin)

odbyt/a praktyke zawodowq w Agencyi Bezpieczetistwa Wewngtrznego

realizowanq w ramach porozumienia

(nawa szkoty)

i uzyskat/a oceng

Dyrektor
Biura Kadr ABW

Warszawa, dnia dd-mm-rrrr




Zatacznik nr 5
Do regulaminu praktyk zawodowych

i studenckich w ABW z dnia 17 kwietnia 2025 roku

oL,
Qosp A 5

o,

ZASWIADCZENIE

o odbyciu praktyRi studenckiej
w Agencyi Bezpieczetistwa Wewngtrznego

-------------------------------------------------------

(imi¢ i nazwisko)

ur. w

student/ka

(kierunek studiow)

w terminie od_ do ( godzin)

odbyt/a praktyke studenckg w Agencji Bezpieczetistwa Wewngtrznego

realizowanq w ramach porozumienia®

(nawa uczelni)

i uzyskat/a oceng

Dyrektor
Biura Kadr ABW

Warszawa, dnia dd-mm-rrrr

*poming¢, jesli praktyki byly realizowane zgodnie z § 1 ust. 3 regulaminu praktyk zawodowych i studenckich
w Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego



